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SİVİL SAVUNMA BİRİMİ- İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Sivil Savunma 

Birimi 

 Sivil Savunma Biriminin görev 

kapsamında yer alan işlerden 

bazıları şu şekildedir; 

 

*Üniversitemiz Tahliyeye 

ilişkin planlamasının koordine 

edilmesi 

*Yangın önleme tedbirlerine 

yönelik çalışmaların yapılması 

*Afet ve acil durum tedbirlerine 

yönelik çalışmaların yapılması 

* Seferberlik ve savaş hali 

tedbirlerine yönelik 

çalışmaların yapılması 

*Koruyucu güvenlik 

hizmetlerine yönelik çalışmalar 

*Sivil Savunma servisleri ile 

Tahliye Planı ekiplerinin 

eğitilmesine yönelik 

çalışmaların yapılması 

*Tatbikatların yapılması ve 

devamlılığının sağlanmasına 

yönelik çalışmalar 

 

MEVZUAT 

Sivil Savunma 

Birimi 

Tüm Birimler 
 

Sivil Savunma Birimince Tüm 

birimlere, herhangi bir acil 

durum (Doğal Afet veya 

yangın) esnasında nasıl hareket 

edileceği konusunda 

bilgilendirme yapılır. Konuyla 

ilgili olarak tüm birimlere örnek 

tahliye planı ile kılavuz 

gönderilir ve tüm birimler bina 

tahliye planlarını buna göre 

hazırlayarak ilgili planı 

binalarına asarlar. Birimler 

ayrıca Tahliye Planı Ekiplerini 

oluştururlar. 

ÜBYS 

Sivil Savunma 

Birimi 

Tüm Birimler 
 

Sivil Savunma Birimi, 

Üniversitemiz birimlerinin 

yangın söndürme cihazlarına 

yönelik durum kontrolü yapar 

ve envanter oluşturur. Yangın 

söndürme cihazlarının 

bakımlarını, dolumlarının 

yaptırılmasını veya yenilerinin 

satın alınmasını koordine eder. 

Kampüs alanında yangına 

yönelik risk analizleri yapılır. 

Yangın tabelaları tamamlatılır. 

 

ÜBYS 

FİZİKİ ORTAM 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Sivil Savunma Birimi Genel 

İşler 

Üniversitemiz Birimlerine Ait 

Tahliye Planlarının Hazırlanması, 

Ekiplerin kurulması 

Yangın Önleme Çalışmaları 
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Sivil Savunma 

Birimi 

Ekipler 

Birim Amirleri 

  

Sivil Savunma Birimi 

tarafından Kampüs alanında 

depreme ve acil durumlara 

yönelik çalışmalar yapılır 

(Toplanma alanı tabelalarının 

kampüs alanına yerleştirilmesi, 

tahliye planlarının hazırlanması 

binaların uygun yerlerine 

asılması, risk analizleri, 

ekiplerin kurulması, eğitilmesi 

ve tatbikatlar vb.) 

 

Sivil Savunma Birimi olarak 

AFAD ve diğer kurumlarla 

iletişime geçilir. Birim 

sorumluları ile koordineli 

olarak Üniversitemiz 

personelinin ve 

görevlendirilmiş ekiplerin, afet 

ve acil durumlar konusunda 

bilgilendirilmeleri, eğitilmeleri 

sağlanır (Afet öncesi, sırası ve 

sonrasında hareket tarzı, 

yapılması gereken işler, 

alınması gereken tedbirler, 

görevler, yetkiler ve 

sorumluluklar vb.) ve afet 

bilincinin kazanılması sağlanır.  

ÜBYS 

Sivil Savunma 

Birimi 

Tüm Birimler 
 

 

Sivil Savunma Birimi 

tarafından tüm birimlere 

seferberlik ve savaş hali durumu 

içeriği hakkında bilgi verilir. 

Sivil Savunma Birimi, birimlere 

ait sığınak bilgileri, sığınak 

personeli, barınma kapasitesi ve 

benzeri konularda envanter 

oluşturur. Konuyla ilgili olarak 

diğer kurumlarla iletişime 

geçilerek personelin eğitim 

alması sağlanır. 

 

 

 

ÜBYS 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Afet ve Acil Durumlara yönelik 

tedbirlerin alınması. İl Afet ve Acil 

Durum Müdürlüğü ve diğer 

kurumlarla iletişim. Personelin 

Eğitilmesi. 

Seferberlik ve Savaş Hali 

Tedbirlerine yönelik çalışmalar 
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Sivil Savunma 

Birimi 

İlgili Birimler 

  

Sivil Savunma Birimi 

tarafından tüm üniversitemiz 

kampüsünü ve personelini 

kapsayacak şekilde afet acil 

durumlar, sivil savunma, 

seferberlik ve savaş hali 

konularında koruyucu güvenlik 

hizmetlerine yönelik çalışmalar 

yapılır. Sivil Savunma Birimi 

bu çalışmaları birim 

yetkilileriyle koordineli olarak 

üst yönetici adına yapar.  

 

Personelin; afet, acil durum, 

yangın, sivil savunma, 

kimyasal-biyolojik-radyolojik 

ve nükleer tehditler, tehlikeler, 

ilk yardım, savunma tedbirleri, 

sığınaklar, hareket tarzı vb. 

konularda bilgilendirilmesi ve 

eğitilmesi sağlanır. 

 

Sivil Savunma Birimi afet ve 

acil durumlar ile sivil 

savunmaya yönelik önem arz 

eden ve gerekli olan tüm 

malzeme ve teçhizatın hazır 

bulundurulmasını koordine 

eder. 

 

İlgili birim diğer kurumlarla 

etkileşimde bulunularak eğitim 

ve tatbikatların düzenli şekilde 

her yıl yapılması sağlar. 

  

 

 

 

 

 

 

 

MEVZUAT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÜBYS 

Koruyucu Güvenlik 

Tedbirlerin Alınması 


